f MARKT NANDLSTADT

Altestes ?/oﬁﬁmné&f@eéiﬂf der Hallertau

Der Markt Nandlstadt, im nordlichen Landkreis Freising inmitten der Hallertau
gelegen, mit ca. 5.500 Einwohnern, sucht zum nachstmaoglichen Zeitpunkt einen

Sachbearbeiter (m/w/d) fir das Blrgerblro

(mit Melde-, Pass-, Gewerbe- und Wahlamt)
unbefristet, in Voll- oder Teilzeit

Zu lhren Aufgaben gehéren insbesondere:

e Auskunftserteilung, Fiihrung und Auswertung des Melderegisters

e Bearbeitung der Antréage fur Fihrungszeugnisse und Gewerbezentralregisteraus-
kinfte

Beglaubigung von Dokumenten

Aushandigung samtlicher Bescheinigungen (z. B. Meldebescheinigungen)
Bearbeitung der Antrage auf Ausstellung eines Personalausweises oder Reisepasses
Bearbeitung von Gewerbean-, Gewerbeum- und Gewerbeabmeldungen
Ausstellung und Verlangerung von Fischereischeinen

Angelegenheiten von Schwerbehinderten (Antrage, Parkausweise...)

Verwaltung von Fund- und Verlustsachen

Mitwirkung bei der Vorbereitung und Durchfihrung von Wahlen

Das bringen Sie mit:

e eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten, die abge-
schlossene Fachprifung | (AL |/ BL 1), die Laufbahnbefahigung fiir die 2. Qualifikati-
onsebene der Fachlaufbahn Verwaltung und Finanzen oder eine vergleichbare kauf-
mannische Ausbildung

e selbstandige Arbeitsweise, Teamfahigkeit, Zuverldssigkeit und Belastbarkeit

e sicheres Anwenden von IT-Anwendungen

e Bereitschaft zur stetigen Fort- und Weiterbildung

Das bieten wir lhnen:

e ein vielseitiges, verantwortungsvolles und abwechslungsreiches Aufgabengebiet
e |eistungsgerechte Bezahlung nach den Bestimmungen des TV6D

e betriebliche Altersvorsorge und Jahressonderzahlung

e die Mitarbeit in einem sympathischen und familidren Team

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen bis spétestens
14.08.2020 per Email an bewerbung@markt-nandlstadt.de oder per Post an den Markt
Nandlstadt, Geschaftsleitung, Rathausplatz 1, 85405 Nandlstadt.

Informationen zum Datenschutz gemaf Art. 13 der Datenschutz-Grundverordnung der
EU finden Sie auf www.markt-nandlstadt.de/home/stellenangebote.



http://www.markt-nandlstadt.de/home/stellenangebote

